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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 07_ Mes de AGOSTO 2021

DIRECCION, AREA,

SE%ENNAADLORS CENTFS(E CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
GASTO:

?;BZERRXIESR DEL Jhon Albeiro Diaz Cuadro

QESESVISION: A A va

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.2253127 de 2021

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

Contratar los servicios personales para impartir Formacion
Profesional Integral en los diferentes programas de formacién
adscritos a la Doble Titulacion (articulacidn con la media), de

OBJETO: ) . :
acuerdo con su perfil y programacién establecida por el Centro
de Industria y Servicios del SENA Regional Meta para la vigencia
2021

VALOR: $34.753.306.00

CONTRATISTA: NYDIA HUERFANO COPETE

NIT: 40385999

LUGAR DE EJECUCION:

DEPARTAMENTO DEL META

FECHA DE SUSCRIPCION:

12 de febrero 2021

FECHA DE INICIO:

12 de febrero 2021

PLAZO INICIAL  DEL| g oo o
CONTRATO: 'asy 9 meses
VALOR _ INICIAL  DEL

CONTRATO: $ 34.753.306,00
VALOR ACTUAL  DEL |11.386.749,00
CONTRATO:

PRORROGA No : N/A

ADICION No. : N/A
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SUSPENSION No. :

N/A

FORMA DE PAGO:

Un Pago correspondiente a 17 dias del mes de febrero por valor
de $2.016.403 COP. B) Nueve (09) pagos iguales por los meses
de Marzo a Noviembre por valor de $3.558.359 COP, cada uno
o por fraccién de mes. C) Un Tercer pago correspondiente a
Seis (06) dias del mes de Diciembre de 2021 por valor de
$711.672 COP

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Orientar los  procesos de | Aplicary evidenciar los | Anexo 1
aprendizaje y formacidn | procesos académicos y
profesional de conformidad con el | administrativos Impartir formacion y recibir
disefio curricular, las | teniendo en cuenta los | actividades planteadas de
metodologias de aprendizaje, las | formatos, instructivos | cada grupo asignado
Politicas Institucionales, la | y procedimientos del
normatividad vigente y de | SIGA. Ficha: 2060669,
acuerdo con el Procedimiento de | 2073187, 2073188,
Ejecucion de la Formacion | 2267747, 2263214 de
Profesional Integral GFPI-PO06, | fichas grado once y
gue se encuentre vigente en el | decimo asignadas
momento de ejecucion del | segin programacién
contrato académica
2. Participar activamente mediante

aportes en los equipos de disefio y
desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o
conjunto de programas o por
redes de conocimiento o
tecnoldgicas, para garantizar

Se participa en reunion
con El supervisor de
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https://meet.google.com/uou-stmk-srw
https://meet.google.com/uou-stmk-srw
https://meet.google.com/fce-noev-zjv
https://meet.google.com/fce-noev-zjv
https://meet.google.com/izn-tnof-zfq
https://meet.google.com/izn-tnof-zfq
https://meet.google.com/kvk-koyk-swk
https://meet.google.com/kvk-koyk-swk
https://meet.google.com/nno-wpec-aqu
https://meet.google.com/nno-wpec-aqu
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integralidad en la formulacion de
proyectos formativos, el
planteamiento de la planeacidn
pedagédgica, la elaboracidon de
recursos didacticos, el disefo de
actividades de aprendizaje, el
disefio de técnicas e instrumentos
para la evaluacidn, el disefio de
material de apoyo, el andlisis del
avance del proceso de formacién
y de ser requerido plantear
actividades pedagodgicas
complementarias entre otras. las
jornadas de disefio y desarrollo
curricular, si es convocado por la
Red de Conocimiento, asi mismo
entregar los productos de cada
jornada (actas de reunién de la
Red o del Equipo Ejecutor del
Programa, Diseno Curricular,

Proyecto Formativo, Planeacion
Pedagdgica, Guias de Aprendizaje,
Instrumentos de Evaluacion, entre
otros)

contrato, lider vy
equipo de trabajo para
hacer seguimiento al
cumplimiento de las
actividades
establecidas

Anexo 2

Organizar y participar en |la
programacion y ejecucion del
proceso de induccion de
aprendices de formacién, y en el
reconocimiento de aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje segun aplique.

En este mes No se
realiza proceso de
Induccion

Se evidencian los procesos
realizados en los meses
correspondientes en las
carpetas de Portafolio del
instructor
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/jadiazc_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1626449200519&or=OWA%2DNT&cid=fbfba239%2D06c3%2Dbb73%2Dbd83%2D0ded6f0725c5&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC9qYWRpYXpjX3NlbmFfZWR1X2NvL0VwNzNDZzU0WGJCRXFqVmk3cUs3cHN3QldKbktaQ1dGNk5rZFlYbWxWNEhzYnc%5FcnRpbWU9SW5tMEhtNUkyVWc&id=%2Fpersonal%2Fjadiazc%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCoordinaci%C3%B3n%20Acad%C3%A9mica%20Programas%20Especiales%20SENA%20CISM%2FSENA%20CISM%202021%2FFormaci%C3%B3n%20Profesional%20Integral%20Prog%2E%20Esp%2E%20CISM%202021%2FArticulaci%C3%B3n%20con%20la%20Media%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FInstructores%20Articulaci%C3%B3n%2DDoble%20Titulaci%C3%B3n%5F2021%2FNYDIA%20HUERFANO%20COPETE
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Registrar en el sistema Sofia Plus
en un plazo maximo de tres (3)
dias, la informacién académica y
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que son
de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia con el
proceso formativo, tales como:

— Registro de los juicios
evaluativos. — Creacidén de rutas y
asociacion de aprendices. -
Registro de inasistencias. -
Reportar los asistentes a la
formacion que no se encuentran
matriculados e impedir su
asistencia. — Concertar planes de
mejoramiento. — Registro de
seguimiento virtual y presencial
de la etapa productiva. -

Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,

novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacién. — Elaborar acta de
cierre de etapa lectiva vy
productiva.

Se  hace registro
novedad de retiro de la
IE JFK de aprendices
grado 11

Anexo_3
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N

Mantener actualizada la
informacidon del portafolio de
evidencias del instructor
requerida por la Guia para

Desarrollar Procesos Formativos
GFPI-F-013 usando y gestionando
las diferentes plataformas
tecnolégicas institucionales de
apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol,
actualizado vy registrando de
manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integran el
proceso formativo

Se actualiza la carpeta
del portafolio del
Instructor en el ONE
Drive dispuesto para
este fin

Anexo 4

Se evidencia en el siguiente
enlace:

Realizar la revision del disefio
curricular y el andlisis frente a la
ejecucién de la  formacién

profesional, y presentar las
observaciones a través de acta, si
asi se requiere

Los disefios
curriculares de los
programas de

Formacién Técnico en
Operacion de Eventos
y Comercializacion de
productos masivos se
encuentran

actualizados a la fehca

Se Evidencias en la carpeta
del Portafolio del Instructor

GCCON-F-031 V.01
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Elaborar y registrar las evidencias
de los procesos formativos
desarrollados con los aprendices
acorde a los lineamientos del
proceso de Gestibn de la

Formacion Profesional Integral,
como:
plan de trabajo, guias de

aprendizaje, actas con planes de
mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva,
registro de inasistencias y demas
gue sean considerados para la
ejecucién de la formacién
profesional. Actualizar el cargue
de la anterior informacién
mediante el aplicativo One Drive
de Microsoft dispuesto por el
Coordinador Académico de los
Programas Especiales del CISM.

Se hace seguimiento
del cargue de
documentos

correspondientes a
etapa practica en el
DRIVE destionado para
esta actividad

Se evidencia en los enlaces
creados

Asesorar a los aprendices en el | Se interactua con | Anexo_5
desarrollo de sus competencias, | aprendices de forma

tanto técnicas como | individual para
comportamentales, de acuerdo | impartir orientaciones

con el programa de formacion y | especificas de acuerdo

sus necesidades individuales a sus requerimientos.

Presentar en original y copia el | Se diligencia y se | Anexo 6

reporte mensual del Instructor
con las evidencias del proceso
formativo, para ser entregados en
medio digital al Coordinador
Académico de los Programas
Especiales del CISM, el dia 25 de

entrega el reporte del
mes de Agosto de
2021.
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cada mes, mediante el aplicativo
One Drive de Microsoft dispuesto
por el Coordinador Académico de
los Programas Especiales del

CISM.

10. | Usar y gestionar las diferentes | Encuentros virtuales | Anexo 7
plataformas tecnoldgicas | por plataforma Teams,
institucionales de apoyo | Zoom y meet
académico y  administrativo
relacionado con su rol,
actualizado vy registrando de | Se mantiene activo el
manera veraz y oportuna cada una | g de:
de las acciones que integran el
proceso formativo. Tener | -Sofiaplus
conocimiento y dominio de las ~compromiso SENA
herramientas de las nuevas
tecnologias de la informacién y las | -Si contratista
comunicaciones y actualizarse .
constantemente, para aplicarlas -Sigep
en el desarrollo del contrato, y en | _Secop II
la presentacién de los reportes e
informes entre otras

11. | Ajustar y atender las | Esta accién se | N/A para el mes de Agosto
orientaciones del equipo técnico- | ejecutara cuando se
pedagégico del Centro de | requiera o exista la
formacidn, en las que aplique para | necesidad como esta
el programa de articulacién con la | establecido en el
media (Doble Titulacién) del SENA | contrato.

12. | Participar en los comités de | Esta accion se | N/A para el mes de Agosto
evaluacion y seguimiento | ejecutara cuando se
ordinario y extraordinario que se | requiera o exista la
programen para los aprendices, | necesidad como esta
de acuerdo a la citacion realizada. | establecido en el

contrato.
13. | Realizar seguimiento virtual y | Se hace verificacion de | Anexo_8

presencial de la etapa productiva,

las bitacoras e
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segun los lineamientos del
proceso de Gestion de la
Formacion Profesional Integral.

informes de
seguimiento de los
aprendices de etapa
practica

14. | Dar  cumplimiento  de lo | Dando cumplimiento a | Se verifica esta accién en los
establecido en la Guia Orientacion | las directrices y | enlaces que se comparten
Formacion Ambientes Virtuales de | contingencias apar asistir a las sesiones
Aprendizaje GFPI-G-014. presentadas por la | sincronicas

pandemia COVID 19 se
imparte formacion
sincronica a los
aprendices de las
fichas 2060669,
2073187, 2073188,
2267747, 2263214

15. | Prestar apoyo a la Supervision de | En este periodo no se | N/A para el mes de Agosto
contratos de acuerdo a la | asiga esata actividad.
asignacidon realizada por la | Esta accion se
Subdireccién de Centro ejecutara cuando se

requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el
contrato.
16. | Participar en laformulacién de los | En este periodo no | N/A para el mes de Agosto

planes de mejoramiento vy
ejecucién del mismo, presentando
los soportes de las actividades en
digital en el one drive dispuesto
para tal fin.

participa en
actividades de planes
de mejoramiento. Esta
accion se ejecutara
cuando se requiera o

GCCON-F-031 V.01
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exista la necesidad
como esta establecido
en el contrato.

17. | Participar en la generacién vy N/A para el mes de Agosto
proyectos de investigacion )
aplicada, innovacién pedagdgica, En este per!odo no se
desarrollo tecnoldgico, ve“ reflejada ”Ia
publicaciones y Sistema de aCt'Y'dad - Esta accion
Prospectiva, Vigilancia e | € ejfecutara cua.ndo s€
Inteligencia  Organizacional - requu?ra o exista l‘:‘,‘
PREVIOS, de interés institucional y nece5|da.d como esta
cuando el Centro de formacién asi establecido en el
lo requiera. contrato.
18. | Participar activamente en los | Se invita a los | Anexo_ 9
procesos de socializacion de la | aprendices a realizar
oferta de acuerdo al calendario | confamiliaresyamigos
académico y la programacién | la promocién de la
realizada por la coordinacidn | oferta educativa del
académica. SENA. (10 al 18 de
Agosto 2021)
19. | Presentar trimestralmente la | Esta accién se | N/A para el mes de Agosto
bitdcora y los soportes en digital | ejecutara cuando se
en el drive dispuesto para tal fin | requiera o exista la
de las actividades realizadas con | necesidad como esta
las empresas y/o sector externo. | establecido en el
contrato.
20. | Responder por los bienes vy | Esta accién se | N/A para el mes de Agosto
elementos a su disposicion para el | ejecutara cuando se
cumplimiento del objeto | requiera o exista la
contratado. necesidad como esta
establecido en el
contrato.
21. | Efectuar los pagos al sistema | Entrega la planilla del | Anexo 10

general de seguridad social
integral, lo cual serad un requisito

sistema de seguridad
social integral No.
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previo para el pago de los
honorarios, entre otros requisitos

20907289 del mes de
juLIO 2021

22. | Registrar y mantener actualizada | Actualizacion de Ia
la hoja de vida en el SIGEP, y | plataforma SIGEP Anexo_11
anexar los soportes en el mismo
aplicativo.

23. | Registrar y mantener actualizada | Actualizacion Anexo_12
la informacidn que requiere el | plataforma SECOP Il
aplicativo en el SECOPII, para la
correcta ejecucidn contractual.

24. | Desarrollar las actividades de | Se desarrolla | Anexo_13
formacion aplicando las normas | sensibilizaciones sobre
técnicas y legales que garanticen | como  aplicar las
el cumplimiento de las buenas | buenas practicas
practicas ambientales, el | ambientales el
autocuidado de las personas; | autocuidado personal
dando cumplimiento al Sistema | donde se enfatiso
Institucional de Gestion vy | sobre los modelos del
Autocontrol y los modelos vy | sistema de gestion. Y
sistemas de gestibn que lo | se tiene encuenta los
componen. protocolos de

bioseguridad aplicados
en sus hogares
25. | Programar y ejecutar actividades | Se incentiva el uso de

de aprendizaje en las que se haga
uso de la bibliografia de Ia
biblioteca del Centro de Industria
y Servicios del Meta y del Sistema
de Bibliotecas SENA. De acuerdo a
la consulta del materiales
bibliografico sugerir la bibliografia
de acuerdo a los disefios
curriculares para la adquisicion
anual de libros para los programas
de formaciéon del Centro de
Industria y Servicios del Meta.

la biblioteca digital
SENA a los aprendices
de los programas a
cargo

GCCON-F-031 V.01
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26. | Participar en los equipos, grupos, | Esta accién se | N/A para el mes de Agosto
comités (evaluacion de ofertas y | ejecutara cuando se
demas), proyectos e instancias | requiera o exista la
institucionales que lo requieran, | necesidad como esta
incluyendo proyectos de | establecido en el
Cooperacion nacional e | contrato.
internacional en los cuales el
Centro participe.
27. | Participar cuando el centro de N/A para el mes de Agosto
formacion lo requiera, en )
. . En este periodo no se
proyectos de investigacién técnica :
y/o pedagdgica para fortalecer el Ve o reflejada ”Ia
proceso de formacion del area aCt'Y'dad - Esta accion
tematica objeto del contrato, se ej?cutara cua‘ndo s€
conforme a los lineamientos del requn?ra o exista l?
programa SENNOVA del SENA en | Necesidad como esta
concordancia con los indicadores establecido en el
de gestion del CISM. contrato.
28. | Apoyar la realizacion de la feria | Esta accion se | N/A
empresarial de la media técnica. ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el
contrato.
29. | Certificarse por competencias | Se inicia proceso ECCL | Anexo_14

laborales, tanto en las normas
técnicas, como en la norma de

competencia “Orientar Formacion
Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico Y

normativo” o la que la modifique
o reemplace, participando en los
procesos de certificacion que
adelante el SENA durante la
vigencia del contrato.

ofertado por el Centro
Agroindustrial del
META

GCCON-F-031 V.01
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30.

Apoyar la consolidacion de las
necesidades de materiales de
formacion con  todas las
caracteristicas y especificaciones
segln proyectos de formacién de
acuerdo a la especialidad vy
desempeiio.

Se realiza entrega de
materiales de
formacion se a las IE
correspondientes y se
alimenta el Drive
destinado para tal fin

Anexo_15

31.

Prestar los servicios con seriedad,
responsabilidad, profesionalismo
y eficiencia, ser respetuoso en el
trato con sus aprendices,
compafieros y demdas miembros
de la comunidad SENA.

Prestar los servicios de
formacion en las LE
instituciones, con el rol
de instructor, con
seriedad y
responsabilidad,

disciplina, compromiso
con el SENA y
responsabilidad

Anexo_16

32.

Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
trabajo.

Asignacion al
Municipio de Restrepo

Anexo_17

33.

Las demas que de mutuo acuerdo
con el Subdirector(a), el
Supervisor y el Contratista se

Esta accion se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como esta

N/A

GCCON-F-031 V.01
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concerte con ocasion de la | establecido en el
ejecucién del objeto contractual. | contrato.
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTA PORCENTAJ,E DE
FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO JE DE EJEPUUON
EJECUCION FISICA
FINANCIER | No-de %
A dias
ejecutado
S
FEBRERO 01 2.016.403,00 2.016.403 32.736.903,00 5.8% 17 5.8%
MARZO 02 3.558.359,00 5.574.762 29.178.544,00 16% 47 16%
ABRIL 03 3.558.359,00 9.133.121 25.620.185,00 26% 77 26%
MAYO 04 3.558.359,00 12.691.480 22.061.826,00 36% 107 36%
JUNIO 05 3.558.359,00 16.249.839 18.503.467,00 46% 137 46%
JULIO 06 3.558.359,00 19.808.198 14.945.108,00 56% 167 56%
AGOSTO 07 3.558.359,00 23.366.557 11.386.749,00 66% 197 66%
Elaboro,
AL 22«'-‘(4«1/'/" =
7
NYDIA HUERFANO COPETE
INSTRUCTORA
.Revisé,
JHON ALBEIRO DIAZ CUADRO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2253127 de 2021
Coordinador Programas Especiales
Revisado por Luz Esther Velasquez Rodriguez
Apoyo a la Supervision contratos de programas especiales
13
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PROCESO GESTION DEL TALENTO MUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicancio, Agosto 2021

Sefior

Jhon Albeiro Diaz Cuadro

SUPERVISOR CONTRATO No, COVPCONTR. 2253127 oe 2021
Coordirador Programas Especiales

Medis Técnica CSM

Vilavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucitn contractual Mes
de Agosto del afio 2021

Referencia: No. COVPCONTR.2253121 ded sfio (2021)

INYDRA HUERFAND COPETE, dentificada con la cedula de oud-dlmn No. A0,3%5.995 de Vilavicencio, en mi

cafidad de Contratista del SENA, en { bee de ls depend ) del ¢ de Prest
deSennﬂosdellrehmmu,lmmuodnwmnnelmbmdemuu.desrulundasenelmob'uo
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se Nia como valor total de & presents contratacion 1z suma 534.753,306 COP cada
uno, Bl cual estard amparado en of COP 2521 del 20 &0 enero de 2021 dependencia: 953211 Centro de
InGustria y servacios del Mety - integracion con i media, posicidn det catdlogo del gasto: €-3503-1300-14-0-
3603025-02 Wsmu DE BENES vssmncros SERVICIO DE FOQMM!ON nno&saowu INYEGRN
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Dutes el Page
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« Para agregar activicades desamodiadas dav OC en &f simdokoy L° « Para agregar comismnas dar che an o simbovo; [l
« Para agregar Nonararios &0 008 Mmeses Cav oA o & simbodo: « Para ver histona! dar chic an & simbxio: &
Feche de Elaberacidn:

13/08/2021 W Unicamentz Mes v

Mamers  Salde Anterior o o egas Maaevu Seiths M Panille de Pagn de Segandal Sockl Falada

E A - febeero 1 JATEA00 2016803 32730903 8611418862 GINERADO 1]
2 76603 355858 29.17B.584 19946668 GENERADO L)
3 0178533 3558.0%9 25.620.185 203197920 GENERADO [
B & - Mayn 4 35620165 3556358 23061826 20210151 GENERADG T
B & = Junio 5  22.001.826 3558359 18503467 20428332 GENERADO (]
[ Y 18503467 3558350 14945108 20653672 GENERADG 1
&4 Agosto 7 14545108 1558359 11.366.749 20907289 OENERADO ]
: - SN
Setermbre 8 11.386.7490  1.5%8.0%9 7828390 GENERAR
SiN
Octubiee 4 7625970 33555359 4270034 GENERAR
= SIN
Noviembre 10 4.270.031 3.558.359 711672 GENERAR
J SIN
Dhgiembre 11 711672 711672 0 GENERAR
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TI  |LINA PAOLA g:smu.AN
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T |MIGUELEDUARDO  [USME
Tl |NASLY CAMILA PATINO
TI |SAMUEL FELIPE GOMEZ
Tl |SARA ISABEL UNDA
TI |SERGIO ANDRES MARTINEZ
T |XARAH MARIA RUZ il
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Anexo_10
Certificacion de
Pago
S.a.
Se certifica que la empresa , identificada con CC-40385999 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:
REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA | cODIGO NOMBRE Nro. DlAS o VALOR
ENTIDAD NIT ADMINISTRADORA | AFILIADOS | MORA |COTIZACION |  INTERES TOTAL
Periodo ponsion: 2021.07 230301 |800224808 PORVENIR 1 0 227.800 0 227.800
Periodo salud: 2021.07 EPS005 |800251440 SANITAS 1 0 178.000 0 178.000
Planilis Nro.: 20807289 Tipo | 1423 |880011153 POSITIVA 1 0 7.500 0 7.500
Clase de sportante: | siNceF o SIN CCF 1 0 [ 0 0
Fecha transaccién: 2021-08-03 PASENA |899900034 SENA 0 0 ] 0 0
Banco: BANCOLOMSBIA PAICBF 899000235 ICBF 1} 1} 0 [} 1}
Transaccién: 1081627678 PAESAP 890000054 ESAP 0 0 0 0 0
PAMIED |800000001 MINEDU 0 0 0 0 0
GRAN TOTAL $413.300
[N || QEPEN || S [T [ N - T e T a1 |

GCCON-F-031 V.01
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